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Wir bilden aus zum 01.08.2024: Kauffrau/Kaufmann fur Biromanagement (m/w/d)
Bei uns werden Dir alle wichtigen Inhalte fir eine erfolgreiche Ausbildung vermittelt und Du
bekommest Einblicke in die Welt des Deutschen Roten Kreuzes. Deine Ausbildung dauert 3
Jahre.
Das erwartet Dich:
e Bei uns bist Du ein vollwertiges Teammitglied
e Du lernst unterschiedliche administrative Ablaufe kennen
e Du arbeitest in allen Abteilungen mit z. B. in der Personalabteilung, lernst
Sachbearbeitungs- und Sekretariatsaufgaben, unterstitzt bei der Erstellung von
Auswertungen und lernst unsere Offentlichkeitsarbeit (Social Media) kennen

Das bringst Du mit:

Du hast einen guten Realschulabschluss oder die allgemeine Hochschulreife

Du besitzt idealerweise einen Fuhrerschein der Klasse B

Dir machen administrative und organisatorische Aufgaben Spaf3

Dich zeichnet ein hohes MaRR an Engagement, Zuverlassigkeit und Teamfahigkeit aus
Du bist empathisch und hast Freude am Umgang mit Menschen

Du mdchtest Gutes tun und mit deiner Arbeit etwas bewegen

Darauf kannst Du Dich bei uns freuen:
e transparentes und attraktives Gehalt (TVASD) mit einer Jahressonderzahlung
e 30 Tage Erholungsurlaub
e Maoglichkeit zum Job Rad Leasing
o attraktive betriebliche Altersversorgung sowie einen Arbeitgeberanteil zur
vermégenswirksamen Leistung
e ein tolles Team, dass Dich jederzeit unterstitzt

Haben wir dein Interesse geweckt?
Wenn Du eine sinnstiftende und abwechslungsreiche Ausbildung suchst, freuen wir uns auf
Deine vollstandigen Bewerbungsunterlagen online mit der Ausschreibungsnummer 522 bis
zum 29.02.2024 an:
bewerbung@drk-herford-land.de
an Sandra Weidlich

www.drk-herford-land.de
Bitte beachte, dass wir flir Bewerbungs- Fahrtkosten nicht aufkommen. Sollte kein frankierter und adressierter Riickumschlag
beilegen, werden die Unterlagen nach dem abgeschlossenen Bewerbungsverfahren vernichten.
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